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1) Pour accéder au nouveau site du SEL

Inscrire dans la barre : |

http://seldesvans.seliweb.net

(Rappel : Il est possible de mettre cette adresse
dans vos favoris ou marque pages)

8

r Setale

2) Premiére connexion (tous les adhérents* ont
un identifiant et un mot de passe)
Penser a changer votre mot de passe désla 1
connexion (voir étape suivante)

ere

Identifiant : premiére lettre de votre prénom suivi de
votre nom (exemple : Brigitte Carouget =»bcarouget)
Mot de passe : votre identifiant suivi de 07 (exemple :
bcarouget07)

Cliquer sur Connexion

Autres exemples :

Marie Claire Le Clé =»mclecle

Marie Claire Machin -Chose =»mcmachinchose

Attention : tous les couples d’adhérents ayant le méme
numéro ou la méme adresse mail, sont priés de
contacter I'administateur du site :
web@seldesvans.seliweb.net.

Identifiant :

1 1
1 ]
1 ]
1 1
1 |
1 Caonnexion s
1 i 1
1 1
1 ]
1 ]
1 1

3) Fiche d’inscription et modifications : onglet
compte/mes infos

- Cliquez sur « Compte »

. . /
- Cliquez sur « mes infos »

(sous « compte »)

- Ont été entrés le n° adhérent, les nom et
prénom, I'adresse mail

Derniéres annonces avec photo

- Cliquer sur le « crayonpourtes
modifications

- Atoutinstant il est possible de revenir en
arriere en cliquant sur « retQur »

- Pour modifier le mot de passe.%

Cliquer sur « modifier » et suivre la
procédure

- Vérifier I'adresse email

- Ajouter les n° de téléphone et I'adresse

- Ne pas oublier de cocher la case « Afficher
mon adresse dans le catalogue »

(Attention : ne saisir ni accent, ni apostrophe, ni
caractéres spéciaux, surtout dans I’adresse postale)
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EMPLOI DU LOGICIEL « SELIWEB »

Mettre une image ou votre photo (pas
obligatoire) :
Cliquer sur modifier
Cliquer sur « parcourir » et aller dans votre
fichier photos
Attention : I'image ne doit pas faire plus
de 2 MO
Cliguer sur « suivant »

Pour visualiser la liste des contacts : voir étape 9

noe® W=

Récapitulatif de vos informations

Madiier

Hme.

caROUGET

4) Saisir ses préférences : onglet
compte/préférences

C'est ici que sont indiquées les préférences de
I'adhérent.

Cestici gqu’il est indigué si I’'adhérent(e) souhaite ou
non étre averti(e) par mail des offres et demandes et
des transactions.

BT it S —m e e S B w
- m ke B > Y > >

Vos préférences

Adeesse

Affiches men adresse dans e catsogue

Prétérences de contact

1 Mail: brigtte.carougetwanadoo

2 Teléphane fixe : 0475 36 00 78

3 Téléphona portable : 06 €3 98 27 45

Listes : nambre de fignes affichéss par page

Chomissez e nombie de bgnes

5) Choisir ses domaines de compétence : onglet
compte/compétence

Les compétences inscrites correspondent aux grand
chapitres des offres du catalogue-papi peuty
.avoir plus d’un page
Décrire ses offres sur les lignes (en 400
Caracteres maximum)

Ne pas oublier de cliquer sur « Appliquer

les changements »

; Vos compétences

P

Cachez vas competences
Compé
TRATIF
laRTIsANAT
[BaTmENT.

[DEVELOPPERENT
lPERsanNEL

[HepeRcEMENTS
[INFORMATIQUE /

Précision de la compétence

side en comptabiled

L —= |

ol (=] (=] (i3]

e nformaques (TDREMENT 0 1exts, tabieur) | 208 Sur Word, Excel

1aRDIg
Lotsirs
Musique

Remonter les mursties

sccompagenement balade ; préts de Inres (romans, polars, pey)

ol (=] fis] (&3] KisB =)

[PRODUCTIONS
[pwverses

Une liste des compétences plus détaillée est disponible
en .pdf dansl’onglet infos télécharger

6) Passer une annonce : onglet compte/annonces

Les annonces passées avec photos apparaissent au
centre de la page d’accueil et les annonces passées
sans photos apparaissent dans la colonne de gauche—

L'adhérent(e) a acces a ses annonces a tout moment ;
il-elle peut les modifier, les effacer ou en passer des
nouvelles.

Site EN CONSTRUCTION
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SEL DU PAYS DES VANS - MODE D’EMPLOI DU LOGICIEL « SELIWEB »

Créer une annonce :
- Type d’annonce (ce peut étre une offre ou
une demande)
- Renseigner les autres éléments. Puis
cliquer sur « suivant »

Mettre une image (pas obligatoire) :

- Ajouter une image a votre annonce permet
de la voir figurer sur la page d’accueil du
site

- Attention : I'image ne doit pas faire plus de
2 MO

- Cliquer sur « suivant »

Valider I'annonce
- Lire le récapitulatif de I'annonce
- Modifier si nécessaire
- Cliquer sur « valider »

ATTENTION : dés que vous avez validé votre annonce,
celle-ci est envoyée automatiquement et

immédiatement a tous les adhérents

Les annonces peuvent étre supprimées.

Ratour

— Proposer votre annonce
.

Titre de annonce
Type dannonce: * [Demande
Rubrique: *
Titre: *

Limite de validité : *  08/06/2020

valideé actuelle,
o fimite da validitd par rapport 4 1a data du jour

Nombee de caractires restants (500

Pas de coordonnées personnelies dans le texte, svp.

mee ‘E‘*}Ecmw

——— Choix des Images

Nota bene : dans les « Rubriques », vous
trouverez la rubriques « Echanges d’objet contre
pelous » et la rubrique « Préts d’objet »

7) Pour les préts d’objets : onglet
compte/Objets-Prét

Dans ce menu, I'adhérent inscrit les objets qu’il préte :
des livres, des CD, une remorque, une machine a
coudre, etc.

Attention : ne pas mettre de caractéeres spéciaux, ni
d’accents

8) Enregistrer un échange :
onglet compte/transactions

Pour enregistrer vos échanges : la feuille d’échange est
toujours a disposition (ne serait-ce que parce que
I’ordinateur n’est pas a portée de main).

L’enregistrement sur I'ordinateur :
- Cliguer sur compte
- Cliguer sur « transactions »
- Cliguer sur « saisir une transaction —
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Apparait I’écran suivant :
- Cliquer sur « régler une transaction en
envoyant des pelous a un autre membre »

Ou (suivant votre position dans la transaction)

- Cliquer sur « vous faire régler une
transaction en demandant a un autre
membre d’envoyer des pelous

Apparait un formulaire a remplir :

- Remplir le formulaire
- Cliguer sur « Valider »

L’écran suivant de contréle de saisie apparait :
- llsignale si des traM
membre sont déja en cours

- Controler la saisie

- Eventuellement « corriger »
- Cliquer sur « valider »

Enfin apparait I’écran suivant « Vos transactions en

Retou
Récapitulatif de votre saisie

Saisir une transaction

Retour 3 Ia liste des transactions

Vous souhaitez :

Regler une transaction en envoyant des Pelous & un autre membre v
Régler une transaction en envoyant des Pelous & un autre membre
fous faire régler une transaction en demandant & un autre membre de vous envoyer des Pelous

Suivant

= A SN R TN

Saisir une transaction

Retour 3 1a lite des transactions

Seuls les membres intemautes sont disponibles dans la iste.
our les membr 3 u f

aun de vous régler
00D Patrci - n°428

Montant : f

Ubellé de a transaction : |Mise en forme d'un texte sur tratement de texte

Date de l'échange :

Annuler Ajouter

CEAR P P D e ® D T BT

Saisir une transaction

“Transaction

Montant

Membre qui recoit les Pelous Libel
Ne: 483 Brigitte CAROUGET Date

Cornger Valider

Contdle de saisic

Aucune transaction en attente avec le méme membre !

Pas de transaction enregistrée avec ce membre dans les 30 derniers jours!

SETARRT e e ) e e Sl wonid

attente de validation par la contrepartie »

Un mail est automatiquement envoyé a I’autre
participant de la transaction qui valide_ou refuse la
transaction (qui est alors annulée).

Si l'autre participant a la transaction a enregistré la
transaction avant vous, alors c’est vous qui recevez le

mail pour valider ou refuser la transaction.

Quand les transactions sont validées, elles apparaissent
sur I’écran « Transactions » avec le solde__

~> Vos transactions en attente de validation par la contrepartie

Page: 1

Laissez I3 souris sur le N° d'adhérent pour fare spparaltre son nom. Retour 3 1a bste des transactions
Now = en attente de vahdation du membre Contreparte.

Rouge = refusé par le memd

['N° Débit | Montant | N* Crédit| Modil | Suppr

]
[0 fo [ -]

| _Date | libelle
< en forme dun texts sur batement
[o0272020 r‘:‘mu lazs

w
[ o [ w0 [ 0%

|37 Tevaoracas best

Bagte CAROUGET

Vos transactions

TACsactsns samees. A xakder 0 13 contreoartie SHU0R MA0SAKDG0

Le solde de pelous au moment du passage a
I'ordinateur

Pour les adhérent(e)s qui souhaitent enregistrer leur
solde de pelous au moment de la premiére utilisation
de I'ordinateur (ou méme plus tard)

Lasez L3 souns sur te N d adhérert pons Tare S0SSDT ——Pp scide 3114 Pelous

-
— o
d Cradit_ | Adhérent |
T 311409 Pl

|__Date —_lbella | Db
[T 7 | 35672030 [s0ide su Ter janvier 7020
[ 2370673030 soide a4 ter jarier 3030

- faire parvenir le montant par mail a
I’adresse : web@seldesvans.seliweb.net ; Il
sera enregistré.
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9) Pour visualiser des listes : onglet
« compte »/catalogue

Le logiciel peut donner la liste :

- Desannonces

- Des contacts (tous les adhérents)

- Desrubriques
(Rappel : une liste compléte et détaillée des
rubriques/compétences est disponible a I'onglet
« info-télécharger »

Attention : quand le logiciel crée la liste, il ouvr
nouvel onglet

Ne pas oublier de le fermer.
Le logiciel crée également des doublon
faire le ménage a un moment donné.

e lui-méme:

Afficher le catalogue

Choisissez votre édition :

Dluiste des annonces

[Liste des contacts (avec photos)
[Oluiste des rubriques

[luiste des adhérents (contact principal uniquement)

Suvant >>

«

Sef du Pays des VANS, éditon o

Liste des contacts par Nom -

) Tel - inconnu

| Membre n°542  Contactn* 1
Mime ADRIAN CAMPODAVE Maria

10) Pour savoir si la cotisation au SEL a été réglée :
onglet compte/cotisation

- Attention : parfois, la trésoriere tarde a
enregistrer la cotisation !

Vos cotisations

Page:1

Exercice T Libellé | Réglé le | Montant ]
2020 | d'adhésion | 29/03/2020 | 10.00euros |

11) Onglet « Recherche »
Il est possible de rechercher :
- Uneannonce, une compétence, un objet
prété (qui sera rendu) : c’est I'exemple ci-
contre.

12) Onglet « info »

Dans cet onglet, se trouve la FAQ « Foire Aux
Questions »

Ce peut étre une aide précieuse !

e e S e e A e W

Foire aux Questions (F.A.Q.)

2 une photo dans mon annonce 2
ne photo 3 mon annonce ?

‘omment connaitre une annonce ?
\erer mes mot de passe et identifiant
\cter un annonceur 2

Mtant de I'adhesion 2

wrehor una annonce 7

Restent bien d’autres fonctions que vous découvrirez lors de I'utilisation de ce logiciel.
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